Data

VADEMECUM ADMINISTRACJI — studium dla dyrektoréow w stuzbie cywilnej

Blok tematyczny

HARMONOGRAM

Zajecia

Przedstawienie celu studium, blokéw tematycznych, form zajeé, metod szkoleniowych i

Wyktadowca

Forma

06.04.2022 WPROWADZENIE . . stacjonarnie
zasad zaliczenia.
) Specyfika administracji — cele i potrzeba istnienia stuzby cywilnej, organizacja, zasady
06.04.2022 SRODOWISKO PRAWNE (cz. 1) dziatania stuzby cywilnej, kodeks etyki, apolitycznos¢, konieczno$¢ rozwoju zawodowego, Michat Graczyk stacjonarnie
zachowanie w Internecie, odpowiedzialnos¢ urzednicza.
ZARZADZANIE INFORMACJA | . Prof. Yago de la . .
06.04.2022 KOMUNIKACJA (cz.1) Zarzadzanie kryzysowe Cierva (IESE) stacjonarnie
) Tworzenie aktéw prawnych, ocena skutkow regulacji. Rzgdowy proces legislacyjny
12.04.2022 SRODOWISKO PRAWNE (cz. 2) (uzgodnienia miedzyresortowe, opiniowanie, konsultacje publiczne, komisja prawnicza, Joanna Knapinska online
przyjmowanie aktow prawnych).
21.04.2022 ZARZADZENIA INFORMACJA | Komunikacja ze spoteczenstwem, dostep i ponowne uzycie informacji publicznej, otwarte Joanna online
T KOMUNIKACJA (cz. 2) dane, prosty jezyk. Ross-Katuzna
Kontrola zarzgdcza, zarzadzanie ryzykiem, przepisy wewnetrzne w urzedzie. . . :
11.05.2022 | ZARZADZANIE ORGANIZACJA (cz. 1) Zarzadzanie przez cele. Audyty i kontrole w administracji Marcin Dobruk stacjonarnie
Gospodarowanie mieniem urzedu zgodnie z ustawg o finansach publicznych i budzet EEMIETE)
11.05.2022 | ZARZADZANIE ORGANIZACJA (cz. 2) urzedu Brodowska-Maczka | stacjonarnie
gau. (do potwierdzenia)
12.05.2022 SRODOWISKO PRAWNE (cz. 3) Sadownictwo administracyjne. Zasady postepowania administracyjnego. Daniel Nowicki online
18.05.2022 ZAZADHEN 2 I(‘CL;Dlz)MI | 2B Skuteczne motywowanie pracownikéw (dostepne narzedzia) Adam Stolarzewicz | stacjonarnie
18.05.2022 SRODOWISKO PRAWNE (cz. 4) | Frawo pracy a ustawa o stuzbie cywilne] - przepisy pracownicze w stuzbie cywilnej (zasady | b, \wojciechowski| stacjonarnie
rekrutacji, oceny okresowe, opisy stanowisk, pozapracownicze formy zatrudnienia).
19.05.2022 Aol ora SIS IE(EJZDZZ)Ml IcZpi il Zarzadzanie czasem pracy wiasnym i podlegtych pracownikow. Barbara Gancza stacjonarnie
19.05.2022 ZARZADAER I(‘Cl;D?%)Ml | 20 R Zarzadzanie zespotem zréznicowanym wiekowo i kulturowo. Barbara Gancza stacjonarnie
System zarzgdzania bezpieczenstwem informacji w urzedzie, ochrona informacji Sebastian
02.06.2022 | ZARZADZANIE ORGANIZACJA (cz. 3) | niejawnych, ochrona danych osobowych, zasady dotyczgce sygnalistow, Burgermaister online
cyberbezpieczenstwo. 9 J
03.06.2022 | ZARZADZANIE ORGANIZACJA (cz. 4) Eﬂi‘l’;’(‘:’zﬁsgfw'e” (UILETYTE = W A T [FRR O I 6 2 SR ZE =l Wioleta Bajda online
ZARZADZANIE INFORMACJA | Zarzagdzanie informacjg i obiegiem dokumentéw w urzedzie - przepisy wewnetrzne w . . :
Uehtis 202 KOMUNIKACJA (cz.3) urzedzie (instrukcja kancelaryjna, elektroniczne zarzadzanie dokumentacja, archiwizacja) MEGRIEIEME SRS | SEEoIErIe
09.06.2022 ZARZADEENE I(‘CLin)MI | 2RI Zarzgdzanie projektami w administracji publiczne;. Marcin Opas stacjonarnie
09.06.2022 PODSUMOWANIE OmOW|ejn|e najwaznlejgzych nabytych kompetencji. Wymiana opinii pomiedzy stacjonarnie
uczestnikami. Ewaluacja programu.




