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Krajowa Szkota Administracji Publicznej
im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
Lecha Kaczyrnskiego

VADEMECUM ADMINISTRACJI - studium dla dyrektoréw w stuzbie cywilnej
FORMULARZ ZGLOSZENIOWY

Tytut Studium

Vademecum Administracji — studium dla dyrektoréw w stuzbie
cywilnej

Termin

6.04 —9.06.2022

Miejsce szkolenia

Formuta mieszana:
e zajecia stacjonarne w siedzibie KSAP
e sesjawyjazdowa (w miare mozliwosci)
e zajecia online — platforma MS Teams

Imie i nazwisko uczestnika

Nazwa urzedu

Nazwa komorki organizacyjnej

Stanowisko

Staz pracy

Kontakt do uczestnika szkolenia

Telefon stuzbowy

E-mail

Kontakt roboczy do pracownika urzedu

Imie i nazwisko

. . Telefon
zgtaszajacego uczestnika
E-mail
Udziat w sesji wyjazdowej w dn. 18 — 19 TAK[ ]
maja 2022 r. NIE[ ]
Specjalne potrzeby zwigzane
z zakwaterowaniem, wyzywieniem i in.
Chec¢ skorzystania z transportu
) TAK[ 1]
zapewnionego przez KSAP
NIE[ ]

(wlasciwe zakreslic ,,x”)

Wysokos¢ optaty za szkolenie

Zgtaszajgc chec udziatu w szkoleniu uczestnik oswiadcza, ze ww. szkolenie bedzie szkoleniem majgcym na celu
podniesienie kwalifikacji i zostanie sfinansowane w catosci lub w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych. Ponadto
uczestnik akceptuje, ze rezygnacja z udziatlu w szkoleniu moze by¢ nadestana najpézniej do 31 marca 2022 r. Po
tym terminie KSAP obcigzy jednostke delegujgca petnymi kosztami uczestnictwa.

Akceptacja
(podpis i pieczec)

Zgtaszam chec udziatu w szkoleniu

(podpis i pieczec)

Formularz nalezy nadesta¢ do dnia 31 marca 2022 r. mailem (podpisany skan) na adres: natalia.kolodziej-

leszek@ksap.gov.pl

Informacji o studium udziela p. Natalia Kotodziej - Leszek, Kierownik Osrodka Rozwoju i Ksztatcenia
Ustawicznego KSAP tel.: 22 60 80 106, kom: 796 695 235
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KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych (Dz. Urz. UE z 4.5.2016, L 119/1) — zwanym dalej RODO, niniejszym potwierdzam przyjecie do wiadomosci

nastepujgcych informaciji:

1

2)
3)

4)

5)

6)

Administratorem Danych Osobowych (ADO) jest Krajowa Szkota Administracji Publicznej im. Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego (KSAP) z siedzibg w Warszawie przy ulicy Wawelskiej 56.
Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych (I0OD) w KSAP: iod@ksap.gov.pl
Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze), w celu:
a) realizacji obowigzkoéw w zakresie organizacji szkolen - okreslonych w art. 1 ust. 2a ustawy z dnia
14 czerwca 1991 r. o Krajowej Szkole Administracji Publicznej im. Prezydenta Rzeczpospolitej
Polskiej Lecha Kaczynskiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1411) oraz § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 pazdziernika 1999 r. w sprawie nadania statutu Krajowej Szkole
Administracji Publicznej im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczyriskiego (t. j. Dz. U. z
2017 r. poz. 1507), oraz, gdy ma to zastosowanie, w zwigzku z art. 106 ust. 2 pkt 2 - 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2017 r. poz.1889, z pézn. zm), w tym:
- rejestracji uczestnikow,
- zakwaterowania uczestnikow,
- sprawdzenia obecnosci,
- wystawienia zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,
- dokonania ewaluacji szkolenia,
- wystawienia faktury za szkolenie.
b) realizacji obowigzkow w zakresie przechowywania dokumentacji — okreslonych w ustawie z dnia
14 lipca 1983 r., 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U z 2016 r. poz. 1506 ze zm.),
przepisach wewnetrznych przyjetych zgodnie z art. 6 ust. 2 tej ustawy oraz w odpowiednich
przepisach podatkowych.
Powierzone dane bedg przechowywane:
a) w zakresie imienia i nazwiska oraz instytucji delegujacej - przez okres 50 lat,
b) w pozostatym zakresie - przez okres 2 lat.
Przewiduje sie przekazanie powierzonych danych osobowych podmiotowi, ktéry zrealizuje ustuge
zakwaterowania dla uczestnikdw szkolenia, i wytgcznie w celu realizacji tej ustugi.
Przystuguje mi prawo do:
a) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
b) dostepu do moich danych osobowych, ich sprostowania oraz przeniesienia do innego
administratora.

data i czytelny podpis
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ZGODA NA OTRZYMYWANIE NEWSLETTERA KSAP (NIEOBOWIAZKOWA)

Zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych (Dz. Urz. UE z 4.5.2016, L 119/1) — zwanym dalej RODO:

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (adres e-mail) w celu przekazywania
elektronicznego newslettera KSAP zawierajgcego informacje o zaplanowanych szkoleniach, konferencjach i
innych wydarzeniach organizowanych przez KSAP w catym okresie przechowywania moich danych (zgoda
nieobowigzkowa).

data i czytelny podpis

potwierdzam przyjecie do wiadomosci nastepujgcych informacji:

1) Administratorem Danych Osobowych (ADO) jest Krajowa Szkota Administracji Publicznej im. Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego (KSAP) z siedzibg w Warszawie przy ulicy Wawelskiej 56.

2) Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych (IOD) w KSAP: iod@ksap.gov.pl

3) Podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO — osoba, ktérej dane dotyczg, wyrazita
wyrazng zgode na przetwarzanie danych osobowych.

4) Celem przetwarzania danych (adres e-mail) jest przekazywanie elektronicznego newslettera KSAP
zawierajgcego informacje o zaplanowanych szkoleniach, konferencjach i innych wydarzeniach
organizowanych przez KSAP.

5) Powierzone dane bedg przechowywane do momentu odwotania zgody na ich przetwarzanie.

6) Udostepnienie przeze mnie danych osobowych jest dobrowolne. Brak udostepnienia danych uniemozliwi
jednak otrzymywanie elektronicznego newslettera KSAP.

7) Przewiduje sie przekazanie powierzonych danych osobowych podmiotowi administrujgcemu
automatycznym systemem dystrybucji newslettera KSAP.

8) Przystuguje mi prawo do:

a) wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

b) dostepu do moich danych osobowych, ich sprostowania oraz przeniesienia do innego
administratora,

c) cofniecia zgody na przetwarzanie moich danych osobowych w dowolnym momencie — cofniecie
zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

data i czytelny podpis
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