UMOWA O UDZIAL W PROJEKCIE
Program przywoédztwa w administracji publicznej panstw UE (EU Public Administration
Leadership Programme)
NI UMOWY: i s s e ras
zawarta w Warszawie w dniu .................... 2026 r. pomiedzy:
Krajowg Szkotg Administracji Publicznej im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczynskiego,
z siedzibg przy ul. Wawelskiej 56, 00-922 Warszawa, NIP: 5250006124, Regon: 006472421,

zwang dalej ,Beneficjentem?”,
reprezentowanym przez:

.................................. = ieiiiienene. KSAP,

zwang dalej ,,KSAP”,

a:

(Nazwa Instytucji), z siedzibg przy
(BAFES) et ,

NI T REGON:

reprezentowanym/g przez:

IMIQ 1 NAZWISKO: «...eii e
SEANOWISKO: ...t
zwanym/g dalej ,,Instytucja delegujaca”,

oraz:

1. Panig/Panem (Imie i N@zwisKO) .........cocviiiiiiiiiiiiii e
NAZWA INSEYIUC]I: «.eneite e e
STANOWISKO: .o

Zwanag/ym dalej ,,Uczestnikiem/Uczestniczka”.

Wszyscy zwani tgcznie ,,Stronami”.

Program przywédztwa w administracji publicznej panstw UE (EU Public Administration Leadership
Programme), dalej Program, realizowany jest w partnerstwie ponadnarodowym i polega na stworzeniu
programu rozwojowego dla liderow administracji publicznej, ktorzy sg odpowiedzialni za wdrazanie
szybko zmieniajgcych sie priorytetéw, w realizowanych politykach strategicznych w krajach Unii
Europejskiej. Projekt ma charakter dtugofalowy, a jego efektem jest budowa kompetentnych, odpornych
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i innowacyjnych administracji w panstwach partnerskich, ktore skutecznie wdrazajg polityki
publiczne. Udziat Uczestnika ma charakter pilotazowy i ma na celu opracowanie koncepcji i zatozen do
realizacji programu w dalszych edycjach. Ponadnarodowym Koordynatorem Projektu jest Europejski
Instytut Uniwersytecki we Florenciji.

g1
Cele Projektu
Projekt ma na celu:

1. Stworzenie modelu kompetencji dla liderow administracji publicznej, ktory odzwierciedla
biezace zmiany i trendy rozwojowe.

2. Zaprojektowanie  prototypu  ponadnarodowego  programu  rozwoju umiejetnosci
przywodczych dla lideréw administracji publicznych. W dtuzszej perspektywie Program bedzie
powielany i oferowany innym panstwom czionkowskim UE, jako wsparcie menedzerow
wysokiego szczebla administracji publicznej w swoich krajach.

3. Wdrozenie programu przywoédztwa w administracji publicznej panstw Unii Europejskiej.
Ewaluacja programu bedzie prowadzona w trakcie i po zakonczeniu wdrazania programu.
Stuzy¢ bedzie jako dokument referencyjny dla dalszego rozwoju i wdrazania Projektu.

5. Opracowanie wytycznych i planu dalszego wdrazania programu na poziomie Unii Europejskiej
oraz na potrzeby krajowe instytucji partnerskich.

§2
Zakres udziatu Stron w Projekcie

1. |Instytucja oddelegowuje Uczestnika do Projektu, umozliwia mu udziat w sesjach szkoleniowych
zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w § 4 ust. 3 Umowy oraz w pozostatych pracach
wynikajacych z zadan Uczestnika.

2. Instytucja delegujgca zobowigzuje sie w szczegdlnosci do zapewnienia Uczestnikowi mozliwosci
udziatu w Projekcie poprzez odpowiednig organizacje jego obowigzkéw stuzbowych, w tym udziatu
w sesjach krajowych i zagranicznych oraz w sesjach online oraz pracy wtasnej, w wymiarze 1,5 - 2
godz. tygodniowo w ramach czasu pracy.

3. Przystepujgc do Projektu, Uczestnik zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) aktywnego udziatu w stacjonarnych sesjach szkoleniowych krajowych i zagranicznych,
o ktérych mowa w niniejszej Umowie,

2) aktywnego udziatu w sesjach zdalnych, miedzy sesjami stacjonarnymi oraz do pracy
wiasnej w wymiarze 1,5 - 2 godz. tygodniowo,

3) opracowania wyzwania zarzgdczego i przedstawienia go na koniec realizacji projektu,
w terminie wskazanym przez KSAP i EUI,

4) przygotowania i dostarczenia do KSAP wnioskoéw z realizacji programu pilotazowego,
na wzorze raportu i w terminie okreslonym przez KSAP.

4. Uczestnik zobowigzany jest do zaliczkowanego pokrywania kosztow i wydatkéw, jakie wigzg sie z
udziatem w Projekcie, ktére pdzniej zwracane sg z funduszy projektu zgodnie z § 4 Umowy.

5. Uczestnik zobowigzuje sie nie powiela¢, nie publikowaé i nie udostepnia¢ osobom trzecim zadnych
materiatow szkoleniowych, ktdre zostang mu udostepnione w ramach szkolenia.



Uczestnik zobowigzuje sie nie utrwala¢ wyktadow (w szczegolnosci zajeé szkoleniowych
prowadzonych w trybie on-line) poprzez nagrywanie ich na jakichkolwiek nosnikach.
Uczestnik jest zobowigzany do bezzwilocznego poinformowania KSAP o0 wszelkich
zmianach dotyczgcych jego udziatu w Projekcie, w tym szczegdlnie: udziatu sesjach stacjonarnych,
zmiane pracodawcy lub zajmowanego stanowiska.
KSAP zobowigzany jest m.in. do:

1) koordynowania udziatu Uczestnika w Projekcie,

2) wydelegowania pracownika wspétuczestniczgcego z Uczestnikiem w Projekcie,

3) przekazywania Uczestnikowi materiatéw szkoleniowych i informacji organizacyjnych.

§3
Okres i miejsce realizacji aktywnosci w Projekcie

Okres realizacji Programu trwa od dnia 16 czerwca 2026 r. do 31 sierpnia 2027 r. i obejmuje
szkolenia, warsztaty, sesje peer-learningowe, organizowane w ramach sesji krajowej i ses;ji
zagranicznych.

Harmonogram realizacji programu okreslony jest nastepujgco:

SESJE DATY MIEJSCE/ TRYB
ORGANIZATOR
Sesja | 16 — 18 czerwca 2026 1. Warszawa, KSAP |  stacjonarny
Sesja Il 29 - 30 wrzesnia 2026 r.| Bukareszt, Rumunia| stacjonarny
Sesja lll 24 - 25 listopada 2026 r. Ateny, Grecja| stacjonarny
Sesja IV 19 - 20 stycznia 2027 r.| Zagrzeb, Chorwacja| stacjonarny
Sesja V 09 -10 marca 2027 r. Sofia, Butgaria stacjonarny
Sesja VI 27 — 28 kwietnia 2027 r. Ryga, totwa| stacjonarny
Sesja Vil 16 - 18 czerwca 2027 r. Florencja, Wtochy |  stacjonarny
§4

Finansowanie udziatu w Projekcie

Projekt finansowany jest w ramach Instrumentu Wsparcia Technicznego ((Technical Support
Instrument - TSI), zarzgdzanego przez Komisje Europejskg (DG REFORM — Dyrekcje Generalng
ds. Wspierania Reform Strukturalnych).
Udziat Uczestnika w Projekcie jest refinansowany na ponizszych zasadach:
1) Rezerwacje, koszty podrézy i zakwaterowania:
Uczestnicy sg zobowigzani do samodzielnego zorganizowania podrozy i zakwaterowania z
wyprzedzeniem na kazdg sesje wyjazdowg, w szczegolnosci:
a) uczestnicy sg odpowiedzialni za zorganizowanie i pokrycie kosztéw podrézy,
zakwaterowania i wyzywienia na czas trwania wyjazdu;
b) uczestnicy muszg zachowaé wszystkie odpowiednie rachunki i po kazdym
wydarzeniu pobytowym przestaé dokumentacje potwierdzajgcg na platforme

zwrotu kosztoéw EUI w celu uzyskania zwrotu kosztéw.



2)

3)

4)

5)

6)

Wazne informacje:

a) zwroty bedg dokonywane zgodnie z wczesniej podanymi limitami finansowymi;

b) zwrot kosztéw jest uzalezniony od obecnosci i przediozenia dokumentacji
potwierdzajgcej; w przypadku nieobecnosci zwrot kosztéw nie bedzie realizowany.

Koszty transportu

a) podréz samolotem: klasa ekonomiczna lub ekwiwalent, w najnizszej dostepnej cenie,
z uwzglednieniem godziny rozpoczecia/zakonczenia wydarzenia;

b) lub podréz pociggiem: bilet obejmujgcy rezerwacje miejsc i doptaty do pociggow
ekspresowych (maks. 150 EUR).

Koszty wyzywienia i utrzymania

a) Organizatorzy zapewniajg catering (przerwy kawowe, wode i obiady). Zapewniona
zostanie réwniez jedna kolacja w ramach kazdej sesji. Wszystkie pozostate positki
i wydatki bedg pokrywane bezposrednio przez uczestnikow, chyba Zze uczestniczg
w dodatkowych zajeciach uwzglednionych w programie.

b) W dni, w ktérych nie jest oferowana kolacja, uczestnikom zostanie zaproponowana
dieta na pokrycie dodatkowych kosztéw utrzymania. Jesli wszystkie positki zostang
sfinansowane w ramach realizowanego programu, dieta nie bedzie naliczana.

EUI nie pokrywa:

a) dodatkowych noclegéw w hotelu — wszystkie kwalifikujgce sie noclegi musza by¢ Scisle
zwigzane z datg rozpoczecia i zakohczenia wydarzenia,

b) réznic miedzy pokojem jedno- i dwuosobowym, wszystkich innych kosztéw
dodatkowych. Dodatkowe noclegi lub dodatkowe koszty muszg by¢ pokryte
bezposrednio przez uczestnika,

c) kosztow przejazdu samochodem z miejsca zamieszkania na lotnisko,

d) biletéw w klasie biznesowej na podréze lotnicze w obrebie Europy kontynentalnej,

e) positkdw, ktore nie sg oferowane przez Instytucje partnerskie.

Putapy finansowe i diety dzienne na sesje stacjonarne:

Ponizsze kwoty stanowig maksymalne putapy zwrotu kosztéw przez EUI za udziat w sesjach

stacjonarnych. Uczestnicy sg zobowigzani do zorganizowania i pokrycia kosztéw podrézy

i zakwaterowania z wyprzedzeniem. Po kazdym wydarzeniu i przedtozeniu wymagane;j

dokumentacji uzupetniajgcej, kwalifikowane wydatki zostang zwrécone w ramach

okreslonych putapow. Zwrot kosztéw bedzie oparty na faktycznie poniesionych kosztach,

do wysokosci obowigzujgcych limitéw wskazanych ponize;.

Kraj Dieta* Podroz** Hotel

Butgaria

1* 50 eur 500 eur Maks. 121 eur za 1

noc

Chorwacja 1* 50 eur 500 eur Maks. 132 eur za 1

noc




Grecja 1* 50 eur 500 eur Maks. 134 eur za 1
noc

totwa 1* 50 eur 500 eur Maks. 128 eur za 1
noc

Rumunia 1* 50 eur 500 eur Maks. 109 eur za 1
noc

Wiochy 1* 50 eur 500 eur Maks. 178 eur za 1
noc

* Dieta przystuguje za kazdy dzienh, w ktérym kolacja nie jest uwzgledniona w programie. Nie bedzie ona
wyptacana z gory; zostanie zwrdocona wraz ze wszystkimi innymi kwalifikowanymi wydatkami po
zakonczeniu wydarzenia, zgodnie z powyzszym opisem.

** Koszty podrézy powinny obejmowaé przelot (lub inny $Srodek transportu, patrz ponizej), koszty
taksowki oraz transfer z lotniska.

7) Zasady ogolne:

a) Wszystkie kwalifikowane wydatki zostang zwrécone przez EUI po ziozeniu internetowego
formularza zwrotu kosztéw na odpowiedniej platformie EUI, do ktérej uczestnicy otrzymajg
dostep.

b) Warunki otrzymania zwrotu:

— wniosek o zwrot kosztéw nalezy ztozy¢ w ciggu maksymalnie 2 (dwdch) miesiecy od daty
zakonczenia kazdego wydarzenia;

— zwroty kosztéw bedg realizowane wylgcznie po wypetnieniu i otrzymaniu formularza online;

— wszystkie dokumenty potwierdzajgce (karty poktadowe, potwierdzenie pfatnosci za hotel
i faktura (jesli zostaty wystawione), rachunki za taksowki (jesli sg przewidziane), bilety kolejowe
itp. muszg zostaé przestane w formacie PDF na udostepniong platforme internetows.

8) Koszty ubezpieczenia pozostajg po stronie uczestnikéw.

9) Uczestnik i Instytucja delegujgca oswiadczajg, ze w trakcie realizacji mobilnosci
ponadnarodowej Uczestnik nie bedzie pobierat od swojego pracodawcy przystugujacych
mu z tytutu podrézy stuzbowej naleznoéci zgodnie z rozporzgdzeniem MPIPS z dnia
29.01.2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowey.
Uczestnik zobowigzuje sie do zwrotu nieprawidtowo pobranych kwot w terminie 7 dni od
dnia wezwania.

§5
Oswiadczenia Uczestnika oraz Instytucji delegujacej

1. Uczestnik oraz Instytucja delegujgca oswiadczajg, ze na okres finansowania projektu okreslony
niniejszg Umowa nie otrzymali innego dofinansowania z funduszy Unii Europejskiej na pokrycie tych
samych kosztéw.



2. Uczestnik oraz Instytucja delegujaca oswiadczaja, ze Uczestnik nie jest w okresie wypowiedzenia
umowy o prace.
3. Uczestnik potwierdza, ze:
1) posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze magisterskie lub réwnorzedne,
2) posiada co najmniej 10-letnie doswiadczenie zawodowe,
3) posiada przynajmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego na stanowisku kierowniczym Iub
koordynujgcym,
4) aktualnie peni funkcje kierownicza,
5) postuguje sie jezykiem angielskim na poziomie umozliwiajgcym udziat w projekcie (wymagany
poziom co najmniej C1).

4. Uczestnik oswiadcza, iz ma swiadomosc¢, iz Projekt ma charakter pilotazowy, trwa rok i z uwagi na
koniecznos¢ opracowania wyzwania zarzgdczego i wnioskéw z realizacji catego Projektu nie ma
mozliwosci zmiany osoby na miejscu Uczestnika.

5. Uczestnik o$wiadcza, iz nie stojg po jego stronie zadne przeszkody techniczne, formalne ani
organizacyjne, ktére uniemozliwig mu udziat w Projekcie, w tym w sesjach stacjonarnych, o ktérych
mowa w § 4 ust. 2 Umowy.

6. Instytucja delegujgca potwierdza okolicznosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 2 i 3 pkt 1 — 5 Umowy.

8§86
Rownosé¢ szans i postepowanie konkursowe

1. Kazdy z etapow realizacji Projektu prowadzony jest z zachowaniem obiektywizmu
i transparentnosci, zgodnie z zasadg rownego traktowania wszystkich uczestnikéw.
Projekt zrealizuje w petni zasade réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
Projekt zrealizuje zasade réwnej dostepnosci dla osob ze specjalnymi, zgtoszonymi potrzebami.
Kazdy z Uczestnikdw zostaje wytoniony do udzialu w Projekcie w ramach postepowania
konkursowego, ktére obejmuje:
a. zilozenie zgloszenia za posrednictwem formularza zgloszeniowego wraz =z
zatgcznikami,
b. os$wiadczenie Uczestnika o gotowosci do udziatu w projekcie przez okres trwania
Projektu.
5. Postepowanie konkursowe polega na weryfikowaniu zgtoszen do Projektu, o ktérych mowa w 8 5
ust. 2 i 3 oraz przeprowadzeniu rozmowy rekrutacyjnej.

87
Odpowiedzialnos¢

1. W przypadku nieukonczenia przez Uczestnika udziatu w Projekcie z winy Uczestnika KSAP
przystuguje prawo do natozenia kary umownej na Uczestnika w kwocie 3.000,00 zi.

2. W przypadku nieukonczenia przez Uczestnika udziatu w Projekcie z winy Instytucji delegujacej,
KSAP przystuguje prawo do natozenia kary umownej na Instytucje delegujacg w kwocie 3.000 zt.

3. Konsekwencje finansowe o ktérych mowa w punktach: 1 i 2, ponoszg Uczestnik i Instytucja
delegujgca, o ile nie zostanie ustalone, ze przyczyna nieukonczenia udziatu w projekcie lezy tylko
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po stronie Uczestnika lub tylko po stronie Instytucji delegujgcej. Uczestnik i Instytucja delegujaca
powinny udzieli¢ KSAP stosownych informacji i wyjasnien umozliwiajgcych ustalenie tych
okolicznosci.

4. Kara umowna ptatna jest w terminie 14 dni od dnia doreczenia Uczestnikowi lub Instytuciji
delegujgcej noty z tytutu naliczenia kary umowne;.

5. W sytuacji powstania po stronie KSAP szkody w zwigzku z nieukofnczeniem udziatu w Projekcie
przez Uczestnika, KSAP jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci od

podmiotu, z winy ktérego nie doszto do ukohczenia udziatu w Projekcie.

8§88
Postanowienia koncowe

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.
Klauzula RODO stanowi zatgcznik od niniejszej umowy.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

Podpisy:

KSAP Instytucja Uczestnik
wysylajaca



Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych przez KSAP

Dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO).

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Krajowa Szkota Administracji Publiczne;j
im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha Kaczyhskiego (KSAP), adres siedziby: ul.
Wawelska 56, 00-922 Warszawa.

Informacji na temat przetwarzania Pani/Pana danych osobowych udziela KSAP pod adresem
mailowym: iod@ksap.gov.pl.

Kategorie danych, cel przetwarzania, podstawa prawna oraz okres przechowywania:

1)
2)

3)

4)

imie i nazwisko, stanowisko, instytucja, adres mailowy.

przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym w zakresie realizacji projektu "L.E.A.D.E.R - Przywédztwo w administracji
publicznej panstw UE" (Projekt).

art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zw. z art. 1 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1991 r.
0 Krajowej Szkole Administracji Publicznej im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej Lecha
Kaczynskiego — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym Ilub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej
administratorowi, tj. Projektu.

dane beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji Projektu, a po jego
zakohczeniu — przez okres przechowywania dokumentacji, wynikajgcy z odrebnych
przepisow prawa dotyczacych archiwizacji dokumentacji.

Pani/Pana dane osobowe zostang przekazane Europejskiemu Instytutowi Uniwersyteckiemu z
siedzibg we Florencji (Republika Wioska) - wykonawcy Projektu na rzecz krajéw partnerskich,
wytonionym przez Komisje Europejska.

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

1)
2)
3)
4)
5)

prawo dostepu do tresci danych;

prawo do sprostowania danych;

prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym);
prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji
celu, o ktérym mowa w pkt 3 klauzuli.

Pani/Pana dane nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez
w formie profilowania.

KSAP nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

miejsce i data czytelny podpis


mailto:iod@ksap.gov.pl

