Krajowa Szkota Administracji Publicznej
K|{S|A|P im. Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
Lecha Kaczyriskiego

OFERTA KURSOW JEZYKOWYCH KSAP - JESIEN 2022

Z ogromng przyjemno$¢ prezentujemy Panstwu oferte szkolen jezykowych KSAP - Jesien
2022 r. Wychodzac naprzeciw Panstwa oczekiwaniom wcigz podnosimy sobie poprzeczke,
pracujac nad nowymi propozycjami szkolen oraz dbajac o najwyzsza jakos¢ tych tematéw,

ktére pojawiajg sie w ofercie nie po raz pierwszy.

Kursy z jezykow
e angielskiego
e francuskiego
e niemieckiego
e ukrainskiego

® rosyjskiego

Zajecia prowadzone sg w formule ONLINE LIVE przy uzyciu aplikacji MS Teams w okresie

19 wrzesnia - 16 grudnia 2022 r. - semestr jesienny

(szczegdly na stronie https://ksap.gov.pl/ksap/szkolenia/kursy-jezykowe-online-live-0 )

> KURSY SEMESTRALNE (50 godzin dydaktycznych) kierowane s3 do osob,

ktore preferujg prace rownomiernie roztozong - mniej intensywng - przez dtuzszy

okres czasu (zajecia 2 razy w tygodniu, 180 minut tygodniowo)

e Liczebnos$¢ grupy: 6-9 os6b

e (Cena: 1190,00 zt za osobe

e Nabor uczestnikow: osoby, ktére dotad nie uczestniczyty w naszych zajeciach
jezykowych zapraszamy do przystapienia do testu kwalifikacyjnego on-line*
w dniu 5 wrzes$nia 2022 r.

o Zaliczenie: na zakonczenie kursu przeprowadzony zostanie sprawdzian
z osiggnietych postepéw. Osoby, ktére nie zalicza testu koncowego
lub opuszcza ponad 30% ogdlnej liczby godzin przewidzianych w programie,

nie otrzymajg zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu

*7 testu zwolnione sq osoby, ktére w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyly w réznych formach szkolen jezykowych
prowadzonych w KSAP z danego jezyka obcego (co nalezy odnotowac w zgtoszeniu) lub posiadajq certyfikat jezykowy

(kopie nalezy przesta¢ przy zgtoszeniu)


https://ksap.gov.pl/ksap/szkolenia/kursy-jezykowe-online-live-0

Aktywny angielsKi (poziom sredniozaawansowany)
Lektor: Anna Cegietkowska

Rozklad zajec

wtorek i czwartek w godz. 8:00-9:30

Cel szkolenia

Podtrzymanie kontaktu z jezykiem obcym, wzmocnienie poznanych juz
wyrazen i przyswojenie nowych przez pracownikéw administracji
publicznej, ktérzy czuja, ze ich angielski nie rozwija sie z powodu
braku regularnego kontaktu lub sporadycznego uzycia jezyka.

Efekty Uczestnik kursu uaktywnia swoje zasoby jezykowe, wzbogaca

szkolenia stownictwo, nabiera wiekszej pewnosci siebie w kontaktach w jezyku
obcym. Siega po materiaty w jezyku obcym i potrafi samodzielnie je
wykorzystywac.

Program Praca w parach, matych grupach. Stuchanie materiatéw audio;

¢wiczenia utrwalajgce poznane wyrazenia i struktury, co stanowi
podstawe do dyskusji. Oczekiwane aktywne uczestnictwo.

Kluczowym zatozeniem jest poprawne méwienie w bardziej Swiadomy
sposéb. W programie zebrane zostang rézne elementy, ktére pomoga
w uporzgdkowaniu i rozbudowaniu wtasnych zasobéw jezykowych.

Tematyka spoteczna, zawodowa i sprawy dnia codziennego.

Can anyone become a leader? - Leadership (not just in the public sector) ( poziom

$redniozaawansowany wyzszy ) NOWOSC

Lektor: Pawel Kolczynski

Rozklad zaje¢

Sroda i pigtek 15:15-16:45

Cel szkolenia

Rozwo0j umiejetnosci budowania spdjnych wypowiedzi w jezyku
angielskim i poszerzenie zasobu stownictwa. W wyniku szkolenia,
uczestnicy zdobedg tez wiedze dotyczaca efektywnego zarzadzania
sobg i/lub innymi.

Adresat Osoby  pragnagce podnies¢ swoje kompetencje jezykowe
(ze szczegélnym uwzglednieniem poszerzenia zasobu stownictwa
na poziomie C1), ktéra s3a zainteresowane przywddztwem,
z uwzglednieniem realiow sektora publicznego.

Program Tematem przewodnim szkolenia bedzie przywddztwo (leadership).

Podczas zaje¢ wspdlnie zastanowimy sie, co wyrdznia efektywnych
leaderéw. Uczestnicy i uczestniczki poznajg swoéj wiasny styl
przywodztwa (leadership style) oraz sposoby na motywowanie siebie
i innych do pracy i do osiggania celé6w. W wyniku lektury artykutow
prasowych i popularnonaukowych oraz fragmentéw Kksigzek
z dziedziny zarzadzania i psychologii, poznajg techniki efektywnego
zarzgdzania sobg i innymi.




English to go ( poziom zaawansowany)
Lektor : Joanna Beres

Rozklad zajec

poniedziatek 14.00 - 15.30 i $roda 8.30 - 10.00

Cel szkolenia

WyKkorzystanie posiadanych umiejetnosci jezykowych w konwersacji

Adresat

Kazdy kto chciatby wzbogaci¢ swoje stownictwo i doskonali¢ swoje
umiejetnosci konwersacyjne

Program

Podstawg kazdych zajeC bedzie analiza autentycznych materiatow
(prasa, publikacje internetowe, materiaty video). Analizowac bedziemy
uzyte w nich stownictwo i struktury gramatyczne. Materiaty te postuza
réowniez do wymiany zdan i opinii o przedstawionych problemach,
co pozwoli na doskonalenie umiejetnosci formutowania mysli
i prowadzenia konwersacji w sposéb mozliwie najbardziej naturalny.

Polish (your) English (poziom wyzszy sredniozaawansowany)

Lektor: Joanna Bere$

Rozklad zajec

wtorek 8.30 -10.00 i czwartek 8.30 - 10.00

Cel szkolenia

Nabycie umiejetno$ci Swiadomego i poprawnego uzywania jezyka oraz
pozbycie sie nawykow jezykowych, ktore okreSlane sg mianem
polonizméw i powoduja, Ze nie brzmimy naturalnie w jezyku
angielskim.

Adresat

Kazdy pragnacy brzmie¢ bardziej naturalnie w jezyku angielskim

Program

Kurs skupia sie na stownictwie i strukturach gramatycznych, ktére
zazwyczaj sprawiaja nam, Polakom, trudnosci. Kurs bedzie pomocny w
osiagnieciu naturalnosci w postugiwaniu sie jezykiem angielskim.
Omoéwimy popularne ale mniej przez nas lubiane i uzywane struktury
gramatyczne, siegniemy do stownictwa, ktére przysparza nam
probleméw, w szczegdlnosci do 'false friends' i wyrazen, ktére cho¢
powszechne w jezyku angielskim nie sg przez nas stosowane. Poza tym
popracujemy nad prawidtowa wymowag stow, ktére z reguly nie sa

poprawnie przez nas wymawiane.




Praktyczny angielsKi (poziom sredniozaawansowany)

Lektor: Anna Cegietkowska

Rozklad zajec

Sroda i pigtek w godz. 8:00-9:30

Cel szkolenia

Podtrzymanie kontaktu z jezykiem obcym przez pracownikéw
administracji publicznej. Poprawa pewnosci siebie w mowieniu
i czytaniu.

Efekty szkolenia

Uczestnik kursu poznaje swoje mocniejsze i stabsze strony jako
uzytkownik jezyka obcego, rozwija - w zréwnowazony sposéb -
umiejetnosci jezykowe i zmniejsza stres zwigzany z modwieniem
w jezyku obcym.

Program

Praca z tekstem, dyskusja w grupie, praca w parach, stuchanie
materiatéw audio.

Program w naturalny sposob obejmuje 5 kategorii: czytanie, méwienie,
stuchanie, stownictwo i niezbedne elementy gramatyki.
W oparciu o przeczytany lub wystuchany tekst (opowiadanie, dialog,
wywiad, prezentacje) utrwalane bedzie stownictwo, przypomniane
zostang struktury gramatyczne, co pomoze uczestnikom w swobodnym
wyrazaniu opinii.

Self-Learning and Communicating. Authentic Materials. Materialy autentyczne
w nauce samodzielnej i komunikacji ( poziom sredniozaawansowany)

Lektor: Marek Janik

Rozklad zajec

poniedziatek i Sroda 15:00-16:30

Cel szkolenia

Poznanie sposobow samodzielnej pracy z materiatami po angielsku, nie
polegajac tylko na tlumaczeniach Dr Google. Rozbudowanie
stownictwa. Praca nad rozumieniem struktury wypowiedzi zar6wno
pisemnych jak i mowionych na poziomie okoto B2 (komunikatywnym
Srednim).

Adresat

Osoby, ktore czesto pracujg lub chca mie¢ kontakt z materiatami
autentycznymi: materials in English  (dokumenty z pracy,
korespondencja, materiaty audio/ filmy czy internetowe), ale nie czujg
sie jeszcze komfortowo i chcg wiedziec¢ ,jak poradzi¢ sobie samemu”
w trudnych jezykowo sytuacjach.

Program

Cwiczenia majace na celu opanowanie form uczenia sie samodzielnego,
plynnego wypowiadania sie. Praca nad poszerzeniem stownictwa
w formie przyjaznej dla uczestnikow. Pokazanie na praktycznych
przyktadach, Zze komunikowanie sie samodzielnie (bez pomocy

z zewnqtrz) nie musi by¢ trudne.




Dokad zmierzaja Niemcy? (poziom sredniozaawansowany) NOWOSC

Lektor: Dariusz Bruncz

Rozklad zajec

poniedziatek i czwartek w godz. 8:00-9:30

Cel szkolenia

Poznanie politycznych przemian w Niemczech przez jezyk niemiecki.
Nauka obejmowaé bedzie wzbogacenie stownictwa i konstrukcji
jezykowych, potrzebnych do opisywania rzeczywistosci politycznej
w Niemczech oraz doskonalenie rozumienia ze stuchu oraz
poprawienie ptynno$ci méwienia

Adresat Pracownicy administracji, ktérzy chca od$wiezy¢ znajomos¢ jezyka
niemieckiego
Program Biezace wydarzenia gospodarcze, polityczne, spoteczne w Unii

Europejskiej

Kurs jezyka niemieckiego z elementami jezyka administracji (poziom podstawowy -

bez testu kwalifikacyjnego) NOWOSC
Lektor: Waldemar Czachur

Rozklad zajec

wtorek i pigtek w godz. 14:00-15:30

Cel szkolenia

Nabycie umiejetnosci jezykowych: moéwienia, rozumienia ze stuchu,
czytania i pisania na poziomie podstawowym

Adresat Pracownicy administracji pragnacy poznaC podstawy jezyka
niemieckiego
Program Kurs jezyka ogdlnego od poziomu A1l w skali Rady Europy zaktadajacy

wykorzystanie nowoczesnych podrecznikéw i materiatow
7Zrodtowych; kurs zaktada rowniez wprowadzenie elementéw jezyka
administracji.




Kurs jezyka francuskiego z elementami jezyka administracji (poziom podstawowy -

bez testu kwalifikacyjnego) NOWOSC
Lektor: Anna Cie¢wierska

Rozklad zajec

wtorek i pigtek w godz. 14:00-15:30

Cel szkolenia

Nabycie umiejetnosci jezykowych: moéwienia, rozumienia ze stuchu,
czytania i pisania na poziomie podstawowym

Adresat Pracownicy administracji pragnacy pozna¢ podstawy jezyka
francuskiego
Program Kurs jezyka ogdlnego od poziomu A1 w skali Rady Europy zaktadajacy

wykorzystanie nowoczesnych podrecznikéw i materiatow
7rodtowych; kurs zaktada rowniez wprowadzenie elementéw jezyka
administracji.

Kurs jezyka ukrainskiego (poziom podstawowy - bez testu kwalifikacyjnego) NOWOSC

Lektor: Julia Wawrzynska

Rozklad zajec

wtorek i pigtek w godz. 8:00-9:30

Cel szkolenia

Nabycie umiejetnosci jezykowych: moéwienia, rozumienia ze stuchu,
czytania i pisania na poziomie podstawowym

Adresat

Pracownicy administracji pragnacy poznalC podstawy jezyka
ukrainskiego

Program

Kurs jezyka ogélnego od poziomu A1 w skali Rady Europy zaktadajgcyj
wykorzystanie nowoczesnych podrecznikow i materiatéw Zrédtowych;
kurs zaktada rowniez wprowadzenie elementéw jezyka administracji.
Kurs na poziomie podstawowym, zakres leksykalny : m.in. alfabet,
dane osobowe (wiek, stan cywilny, adres, narodowos¢, etc.), kraje,
zawody, Zainteresowania, rodzina etc.




Kurs jezyka rosyjskiego : praktyka komunikacji od podstaw (poziom podstawowy -

bez testu kwalifikacyjnego) NOWOSC
Lektor: Agata Buchowiecka-Fudata

Rozklad zajec

wtorek i czwartek w godz. 8:00-9:30

Cel szkolenia

Koncentracja na gtdwnych dziataniach jezykowych: recepcji, produkcji,
interakcji i mediacji na poziomie poczatkujagcym. Ksztattowanie
kompetencji jezykowych, ktére pozwola na w miare swobodna
komunikacje w jezyku rosyjskim w zakresie tematéw przewidzianych
programem.

Adresat

Pracownicy administracji rozpoczynajacy nauke jezyka rosyjskiego
i pragnacy opanowac leksyke dnia codziennego z elementami jezyka
administracji oraz zasady gramatyczne na poziomie poczatkujgcym.

Program

Kurs jezyka ogdlnego na poziomie 0 - A1/A2 w skali ESOK]J. Tematyka
zaje¢: 1. LEKSYKA: Wprowadzenie alfabetu rosyjskiego, rosyjskie
imiona i imiona odojcowskie, zawody i miejsca pracy, poszukiwanie
pracy, zatrudnienie, kraje i narodowos$ci, okreSlanie wieku,
autoprezentacja, plan dnia, miejsce zamieszkania - miasto/wies,
mieszkanie i pomieszczenia w domu, zdrowie i choroby, zdrowy styl
zycia. 2. GRAMATYKA: Czasowniki I i II koniugacji, tworzenie czasu
terazniejszego, przesziego 1 przysztego, =zaimki dzierzawcze,
rzeczowniki LILIII deklinacji, przymiotniki - koncéwki rodzajowe i

odmiana, , liczebniki, potaczenia liczebnikéw z rzeczownikami.




> SPECJALISTYCZNE WARSZTATY (24 godziny dydaktyczne) kierowane

do osdb, ktore chca poglebi¢ znajomos$¢ jezyka obcego poprzez opanowanie

konkretnej umiejetnosci w krétszym przedziale czasowym tj. przez 6-12 tygodni

w okresie wrzesien-grudzien 2022 r. (zajecia 1 lub 2 razy w tygodniu, 90 lub 180

minut tygodniowo)

e Liczebnos$¢ grupy: 6-9 os6b

e Cena: 850 zt za osobe

e Nabor uczestnikow: osoby, ktore dotad nie uczestniczyty w naszych zajeciach

jezykowych zapraszamy do przystapienia do testu kwalifikacyjnego on-line*

w dniu 5 wrzesnia 2022 r.

e Zaliczenie: na zakonczenie kursu przeprowadzony zostanie sprawdzian

z osiggnietych postepéw. Osoby, ktére nie zalicza testu koncowego

lub opuszcza ponad 30% ogdlnej liczby godzin przewidzianych w programie,

nie otrzymajg zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu

*7 testu zwolnione sq osoby, ktére w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyly w réznych formach szkolen jezykowych

prowadzonych w KSAP z danego jezyka obcego (co nalezy odnotowaé w zgtoszeniu) lub posiadajq certyfikat jezykowy

(kopie nalezy przesta¢ przy zgtoszeniu)

Jezyk administracji (poziom sredniozaawansowany wyzszy)

Lektor: James Richards

Rozklad zajec

Sroda 15:10 - 16:10

Cel szkolenia

Dla uczestnikbw chcacy doskonali¢ umiejetnosci jezykowe
w konteks$cie urzedniczym.

Efekty Zaznajomienie uczestnikbw z typowym jezykiem angielskim

szkolenia uzywanym w Srodowisku administracyjnym (w kraju w kontekscie
stuzb cywilnych wybranych panstw, ale takze w instytucjach
ponadnarodowych i miedzynarodowych).

Program Praca z tekstem (stownictwo formalne i administracyjne), stuchanie

oryginalnych nagran, elementy wypowiedzi na pi$mie, elementy
ttumaczen, prezentacja opinii/stanowisk. Tematyka stuzby cywilnej,
m.in.: praca w administracji w réznych krajach i instytucjach -
rekrutacja, motywacja, ocena, sektor prywatny versus publiczny, itd.;
rejestr jezykowy (w tym jezyk urzedowy przyjazny obywatelom i
Plain English campaign) i przyktady autentycznych dokumentéw (np.
kodeksy postepowania, raporty i korespondencje zwigzane z
kluczowymi procedurami i politykami rzgdowymi); jezyk legislacji i
jezyk statystyki (elementy najbardziej typowe i kluczowe dla

urzednikdw), itd.




Listen and Speak in English: Yes, We Can. Stuchanie i méwienie po angielsku: dam

rade (poziom Sredniozaawansowany wyzszy)
Lektor: Marek Janik

Rozklad zajec

czwartek 14:00 - 15:30

Cel szkolenia

Udoskonalenie bardziej ptynnego méwienia i rozumienia po angielsku,
w konteks$cie pracy i dyskusji. Opanowanie strachu przed méwieniem.
Pokazanie jak inni radza sobie z podobnymi barierami

Adresat Adresatem kursu sg osoby, ktére czasem postugujg sie angielskim (Tub
wtasnie nie majq takiej mozliwosci) i dlatego nie tatwo im aktywnie
stucha¢ i mowi¢ w sytuacjach zwigzanych z pracg, czy w codziennych
dyskusjach. Kurs na poziomie: B2/ B2+

Program Practice makes perfect. Uczenie sie jezyka poprzez praktyczng

komunikacje. Po analizie potrzeb grupy, materialy na zajecia i listy
stéw i cwiczen beda dostepne w logicznej i przyjaznej formie beda
dostepne dla uczestnikdéw. Zroznicowanie Zrédet poprawi
atrakcyjno$c¢ i efektywnos$¢ nauki

Productivity, effectiveness, and well-being in the workplace (poziom

$redniozaawansowany wyzszy) NOWOSC
Lektor: Pawel Kolczynski

Rozktad zajec

czwartki 14:00-15:30

Cel szkolenia

Rozwo0j umiejetnosci budowania spodjnych wypowiedzi w jezyku
angielskim i poszerzenie zasobu stownictwa. W wyniku szkolenia,
uczestnicy zdobeda tez wiedze dotyczaca zarzadzania swojg
produktywno$cig w pracy.

Adresat

osoby  pragnace podnies¢ swoje kompetencje jezykowe
(ze szczegélnym uwzglednieniem poszerzenia zasobu stownictwa
na poziomie C1), ktéra sa zainteresowane tematyka produktywnosci
i efektywnej pracy, przy jednoczesnym zadbaniu o swoj dobrostan
psychiczny

Program

Tematem  przewodnim  warsztatow  bedzie  produktywnos¢
i efektywno$¢ w miejscu pracy. Zastanowimy sie wspoélnie, jak
zwieksza¢ produktywnos$S¢ swoja i swojego zespotu, jednocze$nie
dbajac o dobrostan psychiczny i fizyczny. Na zajeciach omawia¢
bedziemy fragmenty ksigzek i artykutéw dotyczacych tematyki zajec.
Podczas warsztatu poruszymy m.in. tematy takie jak:

- jak mierzy¢ efektywnos$¢ sektora publicznego?

- uwazno$¢ (mindfulness) - panaceum czy chwilowa moda?

- jak najefektywniej organizowac sobie dzien pracy?

- czy work-life balance jest mozliwy?




> INTENSYWNE TRENINGI (10 godzin dydaktycznych) kierowane do osob,

ktore preferuja krotkie szkolenia w celu opanowania i od§wiezenia danej umiejetnosci
lub pogtebienia wiedzy na konkretny temat tj. 3 dni w okresie wrzesien-grudzien
2022r.
e Liczebnos¢ grupy: 6-8 osob
e Cena: 400 zt za osobe
e Nabor uczestnikow: podstawg do kwalifikacji na specjalistyczne treningi
jezykowe bedzie rozmowa telefoniczna przeprowadzona przez
koordynatora nauczania jezyka obcego. Rozmowa kwalifikacyjna* 3-4 dni
przed data rozpoczecia kursu
e Zaliczenie: osoby, ktére opuszcza ponad 20 % zaje¢ nie otrzymaja

zas$wiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu
*7 rozmowy kwalifikacyjnej zwolnione sq osoby, ktére w ciqgu ostatnich 3 lat uczestniczyty w réznych formach szkolen
prowadzonych w KSAP z danego jezyka obcego lub posiadajq certyfikat jezykowy (co nalezy odnotowac w zgtoszeniu).
Po uptywie ww. terminéw - w miare wolnych miejsc - mozliwa jest dodatkowa kwalifikacja uczestnikéw na szkolenia

jezykowe rozpoczynajqce sie w trakcie semestru.

Jeden ( jedyny) $wiat( poziom Sredniozaawansowany wyzszy)NOWOSC
Lektor: James Richards

Termin 18 - 20 pazdziernika 2022 r.
szkolenia Godz. 09:30-10:301i 10:45-12:15

Cel szkolenia [Poszerzenie stownictwa specjalistycznego; rozwijanie sprawnosci
jezykowych z wykorzystaniem anglojezycznych nagran i artykutow;
dyskusja i analiza przyktadéw, ¢wiczenie umiejetnosci ttumaczenia
oraz pewne podejScie do pracy w §rodowisku miedzynarodowym.

Efekty Podsumowanie sytuacji i stanu Swiata na podstawie wzajemnie
szkolenia podniesionej $wiadomosci.
Program Kurs dla oséb zainteresowanych problematyka stosunkow

miedzynarodowych (w tym politycznych i handlowych);
bezpieczenstwa; geopolityki; globalizacji, Srodowiska; zarzadzania
ryzykiem w skali §wiatowej; itd.




Jezyk prawa w pigultce (poziom sredniozawansowany)
Lektor: Anna Cegietkowska

Termin
szkolenia

12, 14, 15 grudnia 2022 r.
Godz.11:00-12:15i12:30 - 13:45

Cel szkolenia

Rozwijanie umiejetnosci jezykowych u pracownikéw administracji
publicznej, ktérzy w swojej pracy stykaja sie z tekstami prawniczymi
w jezyku angielskim (prawo unijne i jego wdrazanie).

Zaznajomienie uczestnikow z podstawowymi zwrotami i wyrazeniami
utatwiajgcymi zrozumienie struktury i logiki tekstu prawnego w jezyku
angielskim.

Efekty Uczestnik treningu rozrdznia cechy charakterystyczne tekstu prawnego;

szkolenia potrafi postugiwa¢ sie podstawowymi czasownikami opisujacymi
przebieg legislacji; ma utrwalone struktury przydatne w ttumaczeniach
dotyczacych zagadnien prawa. Finalnie uczestnicy przygotowuja
niezbedny zestaw przydatnego stownictwa dotyczacego prawa.

Program Proces legislacyjny w Polsce od projektu do ustawy, najwazniejsi

uczestnicy i ich rola; etapy procesu legislacyjnego w UE, podmioty
zaangazowane i ich uprawnienia; jezyk prawniczy a jezyk formalny.

Korespondencja biurowa w pigulce ( poziom sredniozawansowany)

Lektor: Anna Cegietkowska

Termin
szkolenia

24, 26, 27 pazdziernika 2022 r.
Godz. 11:00 -12:15i12:30 - 13:45

Cel szkolenia

Zaznajomienie uczestnikow z podstawowymi zwrotami i wyrazeniami
uzywanymi w typowej korespondencji oficjalnej prowadzonej
7z partnerami zagranicznymi, zar6wno z krajéw Unii Europejskiej jak
i spoza niej; omowienie zasad obowigzujacych przy pisaniu raportow
i notatek stuzbowych.

Pracownicy administracji publicznej, ktérzy w swojej pracy prowadza
korespondencje w jezyku angielskim, przygotowuja opinie, e-maile, itd.

Efekty
szkolenia

Uczestnik treningu zapoznaje sie¢ z zasadami obowigzujacymi przy
pisaniu notatek stuzbowych w jez. angielskim; poznaje strukture
i gramatyke raportu. Ma $wiadomo$¢ najbardziej typowych biedow
popetnianych w korespondencji po angielsku oraz poszerza swoje
zasoby jezykowe przygotowujac bank zwrotow pomocnych dla
piszacych.

Program

Praca z tekstem, analiza przykladdw, ¢wiczenia ttumaczeniowe.
Réznice miedzy przekazem ustnym a pisemnym; cele korespondencji

i narzedzia potrzebne do ich osiggniecia; styl i rejestr jezykowy;
przygotowanie; 3, C”. Uprzejme i niebezposrednie wypowiedzi; réznice
pomiedzy wyrazeniami formalnymi i nieformalnymi uzywanymi w
korespondencji. Uktad listu, zastosowanie tacznikdéw zdan i budowa
zdan ztozonych, r6zne rodzaje listdw: zaproszenie, skarga, wyjasnienie,
przeprosiny; odpowiedzi na listy; e-mail a list.




Liczby i dane ( poziom Sredniozaawansowany wyzszy) NOWOSC

Lektor: James Richards

Termin
szkolenia

8 - 10 listopada 2022 r.
Godz. 9:30- 10:301i 10:45 - 12:15

Cel szkolenia

Oswojenie sie ze specyfika jezyka angielskiego statystyki i typowymi
dla niego wyrazeniami.

Efekty Umiemy ,czyta¢” dane statystyczne zaczerpniete z anglojezycznych

szkolenia 7rédet jak réwniez sporzadzi¢ opis statystyczny dowolnego zjawiska
w Polsce, w jezyku angielskim.

Program Kurs dla pracownikéw, ktorzy w swojej pracy wykorzystujg, prezentuja

i przetwarzaja dane zaczerpniete z Zrodet, raportéw i opracowan. Liczby
po angielsku; tabele i zestawienia; odczyt i opis roéznorodnych
wykresow; trend i dynamika zjawisk statystycznych; poréwnania
po angielsku - region, kraj, Swiat etc.; ciekawe ,case studies” z analizg

danych statystycznych.

Spotkania na Zywo i online w pigulce (poziom sredniozawansowany)

Lektor: Anna Cegietkowska

Termin
szkolenia

21, 23, 24 listopada 2022 r.
Godz.11:00-12:15i12:30 - 13:45

Cel szkolenia

Rozwijanie umiejetno$ci przydatnych w sytuacjach wystapien
publicznych, zaré6wno w trakcie spotkan jak i w czasie przerw,
w obradach.

Efekty Uczestnik treningu jest lepiej przygotowany do spotkan prowadzonych

szkolenia w jezyku angielskim, potrafi rozrézni¢ kontekst formalny i mniej
formalny rozmowy, ma wiekszg pewno$¢ siebie w prezentacji opinii
i zabieraniu gtosu.

Program Aktywna praca w grupie i w parach, dialogi, prezentacja stanowiska,

dyskusja panelowa, elementy small talk.

Elementy jezyka formalnego niezbednego w trakcie spotkan.
Wypowiadanie sie na forum publicznym. Elementy small talk, dzieki
ktorym uczestnicy naucza sie jak nawigzaC i podtrzymac relacje
7z uczestnikami spotkan stuzbowych, rozmawiajac nie tylko

o zagadnieniach merytorycznych.




Liczba

Tytut szkolenia Lektor ik Termin szkolenia
SEMESTRALNE KURSY JEZYKA . .
ANGIELSKIEGO 25 lekcji po 90 minut
Aktywny angielski Anna 50 wtorek i czwartek
(poziom Sredniozaawansowany) Cegietkowska godz. 8:00-9:30
Can anyone become a leader? - ¢roda i piatek
Leadership (not just in the public sector) | Pawel Kolczynski | 50 pla

Yoees . . godz. 15:15-16:45
(poziom $redniozaawansowany wyzszy)
English to go 2 poniedziatek godz. 14:00-15:30
(poziom zaawansowany) Joanna Beres £ sroda godz. 8:30-10:00
Polish (your) English ], wtorek godz. 8:30-10:00
(poziom Sredniozaawansowany wyzszy) Joanna Beres el czwartek godz. 8:30- 10:00
Praktyczny angielski Anna 50 Sroda i piatek
(poziom Sredniozaawansowany) Cegielkowska godz. 8:00-9:30
Self-Learning and Communicating.
Authentic Materials. Materiaty . poniedziatek i Sroda
autentyczne w nauce samodzielnej i REUEI IR £l godz. 15.00-16.30
komunikacji
SEMESTRALNE KURSY JEZYKA . ;
NIEMIECKIEGO 25 lekcji po 90 minut

. o . Lo .
Dokz?d zmierzaja Niemcy? Dariusz Bruncz 50 poniedziatek i czwartek
(poziom Sredniozaawansowany) godz. 8:00-9:30
Kurs jezyka niemieckiego z elementami
jezyka administracji (poziom Waldemar 50 wtorek i piatek
podstawowy - bez testu Czachur godz. 14:00-15:30
kwalifikacyjnego)
SEMESTRALNE KURSY JEZYKA y ;
FRANCUSKIEGO 25 lekcji po 90 minut
Kurs jezyka francuskiego z elementami
gy | AmaCictwiosia | S0 | orskipiel
kwalifikacyjnego)
SEMESTRALNE KURSY JEZYKA y ;
UKRAINSKIEGO 25 lekcji po 90 minut
Kurs jezyka ukrainskiego -
oziom podstawowy - bez testu Julia Wawrzynska | 50 SRS
p p wy y

o . godz. 8:30-9:30
kwalifikacyjnego)
SEMESTRALNE KURSY JEZYKA
ROSYJSKIEGO 25 lekeji po 90 minut
Kurs jezyka rosyjskiego : praktyka Asata
komunikacji od podstaw ga’ wtorek i czwartek

) Buchowiecka- 50
(poziom podstawowy - bez testu Fudala godz. 8:30-9:30

kwalifikacyjnego)




SPECJALISTYCZNE WARSZTATY Z JEZYKA ANGIELSKIEGO 12 lekcji po 90 minut
Listen and Speak in English: Yes, We
Can. Stuchanie i méwienie po angielsku: Marek Janik 24 czwartek
dam rade (poziom min. godz. 14:00-15:30
Sredniozaawansowany wyzszy)
Jezyk administracji (poziom . Sroda
Sredniozaawansowany wyzszy) ELuGEIL kT 24 godz. 15:10-16:40
Productivity, effectiveness, and well-

o . : AL czwartek
being in the workplace (poziom min. Pawel Kolczynski | 24
z ; . godz. 14:00-15:30
Sredniozaawansowany wyzszy)
INTENSYWNE SPECJALISTYCZNE TRENINGI 3 lekcie po 150 minut
Z JEZYKA ANGIELSKIEGO Jep
Jezyk prawa w pigutce Anna 10 12,14-15 grudnia 2022
(poziom sredniozaawansowany) Cegielkowska godz. 11:00-12:151 12:30-13:45
Korespondencja biurowa w pigutce Anna 10 24,26-27 pazdziernika 2022
(poziom Sredniozaawansowany) Cegielkowska godz. 11:00-12:151i 12:30-13:45
Jeden (jedyny) Swiat . 18-20 pazdziernika 2022
(poziom sredniozaawansowany - wyZzszy) Jameel R 10 godz. 9:30-10:301i 10:45-12:15
Liczby i dane . 8-10 listopada 2022
(poziom sredniozaawanoswany wyzszy) JamesRichay 10 godz. 9:30-10:301i 10:45-12:15
Spotkania na zywo i online w pigutce Anna 10 21,23-24 listopada 2022
(poziom sredniozaawansowany) Cegielkowska godz. 11:00-12:151i 12:30-13:45




ZGLOSZENIA NA KURSY JEZYKOWE

za posrednictwem pracodawcy (urzedu/instytucji administracji publicznej)
- poprzez Internetowy System Rejestracji na Szkolenia (ISRNS)

UWAGA: urzedy / instytucje administracji publicznej nieposiadajace jeszcze
konta, proszone s3 o kontakt na adres: szkolenia@ksap.gov.pl lub telefonicznie

pod nr 609 933 975 w celu utworzenia konta przez KSAP
indywidualnie - poprzez wypetnienie formularza

http://isrns.ksap.gov.pl/jezyki indywidualny formularz zgloszenia/index.php

INFORMACJA O WYNIKACH NABORU na poszczegdlne formy szkolen jezykowych

zostanie przekazana poczta elektroniczng pracodawcom lub osobom, ktére zgtosity

sie indywidualnie do 13 wrzesnia 2022 r.

Rezygnacja z udzialu w szkoleniu jezykowym moze zostac¢ przyjeta na 7 dni
kalendarzowych przed data rozpoczecia zajec o ile nie zawazy na statusie danego

szkolenia (pdZniej urzad zostanie obcigzony peinymi kosztami szkolenia)

Oprdcz wyzej wymienionych szkolen, organizujemy réwniez szkolenia jezykowe
zlecone przez urzedy, w tym zajecia indywidualne. Szkolenia dedykowane moga

odbywac sie zaro6wno w KSAP jak i w siedzibie urzedu.

KONTAKT W SPRAWIE KURSOW JEZYKOWYCH

Magdalena Scistowska - magdalena.scislowska@ksap.gov.pl tel. 609 898 974

Anna Michalowska - anna.michalowska@ksap.gov.pl tel. 609 933 975



http://isrns.ksap.gov.pl/
mailto:szkolenia@ksap.gov.pl
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