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Wymagania wstepne wobec uczestnikow
Doswiadczenie w elementach kompetencji w zarzgdzaniu projektami nie jest obowigzkowe.
Pomocnym jest, jesli uczestnik stosowat juz do pewnego stopnia wiedze w zarzgdzaniu

projektami.

Rozbudowany opis szkolenia: cele dydaktyczne i program szkolenia

1. Cele dydaktyczne
I.  Uczestnicy po ukonczeniu szkolenia wiedzg (rozumieja, znajq):

1) kluczowe aspekty praktycznego zarzgdzania projektami

2) najwazniejsze pojecia i terminy zwigzane z zarzgdzaniem projektami

3) wybrane techniki i narzedzia wykorzystywane na réznych etapach cyklu zycia
projektu

4) zasady profesjonalnego planowania, realizowania, monitoringu i zamykania
projektu

5) cele i zasady tworzenia oraz zarzgdzania portfelami i programami projektow.

II.  Uczestnicy po ukonczeniu szkolenia potrafig w podstawowym zakresie:
1) oceni¢ koniecznos$¢ powotania projektu do realizacji danego przedsiewziecia
2) opracowac uzasadnienie biznesowe dla projektu
3) zaplanowa¢ realizacje projektu
4) monitorowac postepy realizacji projektu

5) przygotowac etap zamkniecia i ewaluaciji projektu.
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2. Program szkolenia (40 godz. dydaktycznych)

I

Il.
II.
V.
V.
VI.
VILI.
VIII.

XI.
XIl.
XIIl.
XIV.
XV.

Forma prowadzenia kursu: (wyktad, seminarium, warsztat w formie online)

Wprowadzenie do zagadnienia zarzadzania projektami
Projekty a strategia i struktura organizacyjna
Korzysci z zarzgdzania projektowego

Cykl zycia projektu

Uzasadnienie spoteczno-ekonomiczne projektu
Analiza otoczenia oraz interesariuszy projektu
Struktura zarzgdzania projektem

Zarzgdzanie zespotem projektowym
Komunikacja i dokumentacja w projekcie
Tworzenie struktury podziatu prac (WBS)
Harmonogramowanie

Budzetowanie

Monitorowanie projektu

Zarzgdzanie ryzykiem w projekcie

Zamykanie i ewaluacja projektu
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Kazdy modut skfada sie z czesci wyktadowej wprowadzajgcej w omawiane zagadnienie oraz

zajec¢ warsztatowych lub éwiczen indywidualnych pozwalajgcych uczestnikom przyswoi¢ nowe

umiejetnosci. Na ile to mozliwe, wykorzystywane bede krétkie studia przypadkéw oparte na

abstrakcyjnych, ale nawigzujgcych do rzeczywistosci projektach realizowanych przez

administracje publiczng. Majg one na celu fgczenie wiedzy i umiejetnosci zdobytych na

wczesniejszych zajeciach w jedng catosé.

Na skali od 0-100% proporcje pomiedzy pracg warsztatowg a wyktadem:

Wyktad: od 10 do 30%
Warsztat: od 70% do 90%

Efekty ksztatcenia

Szkolenie pozwala zapoznac¢ sie lub uporzadkowaé wiedze o wybranych zagadnieniach z

podstaw zarzgdzania projektami oraz ich wykorzystania w realizacji strategii organizaciji.

Tematyka szkolenia obejmuje kluczowe zagadnienia i narzedzia wykorzystywane w

zarzadzaniu projektami oraz podstawowe zagadnienia

dotyczace

zarzgdzania
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programami/portfelami projektéw. Wartoscig dodang szkolenia jest mozliwosé przecwiczenia
czesci narzedzi w formie warsztatowej podczas zaje¢ oraz wymiany poglgdow prowadzgcymi,

bedgcymi doswiadczonymi praktykami zarzgdzania projektami.

Wiedza: cele projektu/programu/portfela, kryteria oceny projektu, etapy i cykl zycia projektu
oraz programu, struktura podziatu prac, ustalanie kolejnosci dziatan i zarzgdzanie
harmonogramem, podstawy monitoringu i controlingu finansowego projektu

Umiejetnosci: podstawy planowania i zarzgdzania organizacyjnego oraz finansowego
projektem

Postawy: zwigkszona swiadomos¢ kompetencji niezbednych do zarzadzania projektami
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