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WARUNKI UCZESTNICTWA W AKADEMII ZARZADZANIA PROJEKTAMI
W ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ (AZPAP)

PIATA EDYCJA - KWIECIEN 2021

SZOSTA EDYCJA - MAJ 2021

SIODMA EDYCJA - CZERWIEC 2021

Rekrutacja

1. Nabdér na poszczegdlne edycje szkolenia jest prowadzony przez KSAP poprzez formularz
zgtoszeniowy. Linki dostepne sg na naszej stronie internetowe;j.

2. Kazdy urzad/instytucja moze zgtosi¢ max. 3 osoby na kazdg edycje.

3. Ostateczna informacja o potwierdzeniu przyjecia do AZPAP zostanie wystana na adresy mailowe
uczestnikow podane w formularzach zgtoszeniowych. Nastepnie komorka kadrowa urzedu potwierdza
udziat swojego pracownika w AZPAP poprzez wpisanie jego danych do Internetowego Systemu
Rejestracji na Szkolenia (ISRNS).

4. Rezygnacje nalezy zgtaszal nie pdzniej niz na 3 dni kalendarzowe przed datg rozpoczecia zajec
(pbzniej zgtaszajgcy zostanie obcigzony optatg za szkolenie w petnej wysokosci w przypadku braku
zgtoszenia innego pracownika).

Wykladowcy/trenerzy

1. Wykfadowcy AZPAP sg ekspertami, z gruntowng wiedzg teoretyczng i praktyczng oraz wieloletnim
dos$wiadczeniem z zakresu zarzgdzania projektami, w tym w administracji publiczne;.

2. Dodatkowo w AZPAP wezma udziat przedstawiciele Kancelarii Prezesa Rady Ministréw (KPRM) oraz
KSAP.

3. Informacje odnoscie trenerow AZPAP dostepne sg na stronie:
(link do notek bio o trenerach 5-7 edycji.... )

Termin i forma realizacji AZPAP

1. Kolejne edycje AZPAP zostang przeprowadzone w terminach:
V edycja - pomiedzy 9 kwietnia 2021 roku a 22 kwietnia 2021 roku
VI edycja - pomiedzy 10 maja 2021 roku a 20 maja 2021 roku
VIl edycja - pomiedzy 8 czerwca 2021 roku a 18 czerwca 2021 roku
2. Akademia obejmuje 40 godzin dydaktycznych z czego 20% zaje¢ zostanie realizowana metoda
wyktadow teoretycznych a az 80% metodg praktycznych ¢wiczen i warsztatow.
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Szczegotowy harmonogram zajeé zostanie przestany uczestnikom przed rozpoczeciem Akademii.

Dodatkowo uczestnicy sg zobowigzani wzigé udziat w spotkaniu organizacyjno-wprowadzajgcym (ok.
1-2 h), ktére odbedzie sie na 1-3 dni przed samym szkoleniem.

Szkolenia w ramach AZPAP beda prowadzone w formie online przez aplikacje MS Teams.

Uczestnicy Akademii otrzymajg przed szkoleniem wiadomos¢ e-mail z dostepem do aplikacji MS Teams
AZPAP — link do aplikacji, nazwe uzytkownika i hasto.

Program Akademii dostepny jest do pobrania w wers;ji elektronicznej:

(link do programu AZPAP...... )

W uzasadnionych przypadkach, po ustaleniu listy uczestnikow KSAP dopuszcza mozliwos¢ zmiany
tygodnia szkolenia (terminu), jak rowniez w przypadkach losowych KSAP zastrzega sobie prawo do
dokonywania zmian w harmonogramie, o ktérych uczestnicy oraz osoby kontaktowe w biurach ds. kadr
i szkolen bedg informowane z odpowiednim wyprzedzeniem.

Uczestnicy Akademii zostang poproszeni o wypetnienie slajdu o sobie w kontekscie zawodowym
(poprzez wypetnienie krétkiego formularza: imie, nazwisko, instytucja, poziom doswiadczenia w
zakresie zarzgdzania projektami, oczekiwania w stosunku do szkolenia) w celu udostepnienia innym
uczestnikom danej edycji i wyktadowcom (ma to na celu usprawnienie czesci zapoznawczej szkolenia
oraz zwiekszenie interaktywnosci szkolenia).

Wymagania techniczne udziatu w szkoleniach online AZPAP

1.

Komputer stacjonarny lub laptop wyposazony w: mikrofon, gtosniki i opcjonalnie kamerke internetowg
— w celu przetestowania kamery i mikrofonu nalezy po wejsciu na link szkolenia online klikng¢ w
Ustawienia Audio i Wideo w panelu Audio i Wideo, tam znajduje sie opcja sprawdzenia kamery oraz
mikrofonu.

Monitor o zalecanej rozdzielnosci FullHD, jednak mozliwe jest uzywanie monitoréw o mniejszej
rozdzielczosci.

Zainstalowana przeglgdarka internetowa z obstugg HTML 5 oraz WebRTC - zalecane przeglgdarki
internetowe:

1) Google Chrome w wersji 29 lub wyzsze

2) FireFox w wersji 45 lub wyzszej

3) Opera w wersji 38 lub wyzszej

Szerokopasmowy dostep do sieci Internet, w przypadku potgczenia przez WiFi zalecane jest uzywanie
sieci WiFi dziatajacych w pasmie 5GHz w celu wyeliminowania mikro przerw jakie mogg wystgpi¢
podczas szkolenia przy zwyktym WiFi.

W celu sprawdzenia dziatania sprzetu komputerowego uczestnicy AZPAP majg mozliwos¢ testowania
aplikacji MS Teams za pomocg otrzymanych danych dostepowych.

Zaliczenie i egzamin

1.

Po zakonhczeniu szkolenia uczestnicy otrzymajg wiadomos¢ e-mail z linkiem do egzaminu kohcowego
AZPAP. Egzamin bedzie dostepny do wypetnienia przez 7 dni. Egzamin mozna wypetni¢ tylko jeden
raz w ustalonym, ograniczonym czasie.
Uczestnicy AZPAP otrzymaija:
e Zaswiadczenie o udziale w Akademii (pod warunkiem wziecia udziatu przynajmniej w 80%
zajec) lub
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o certyfikat ukonczenia Akademii wraz z egzaminem (pod warunkiem wziecia udziatu
przynajmniej w 80% zaje¢ oraz zdania egzaminu koncowego).

Koszt udziatu

1. Catkowity koszt udziatu jednej osoby w AZPAP wynosi 2 500 zt brutto (netto). Koszt ten obejmuje

udziat w Akademii i materiaty szkoleniowe.
2. Platnos¢ za udziat w AZPAP moze nastgpi¢ po zakonczeniu szkolen, na podstawie przestanej faktury

za ustuge szkoleniowg z 14-dniowym terminem ptatnosci.

Informacji o Akademii udziela:

Justyna Krawczyk, tel. 22 60 80 101, 667 334 432, email: justyna.krawczyk@ksap.gov.pl
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